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1. 会員専用ページについて 

 

1-1. ログイン方法 

1. 会員専用ページにアクセスします。 

http://events.admb.ibaraki.ac.jp/member/ 

（イベント、学生・教職員の活躍ともに同じログイン画面です） 

 

2. 画面右上の「ログイン」ボタンを押下します。 

3. ログイン情報を入力します。 

 

 

 

 

 ログインＩＤ：登録済みのメールアドレス 

 パスワード ：登録済みのパスワード 

http://events.admb.ibaraki.ac.jp/member/


2 

 

ログインに成功すると、以下の画面が表示されます。 

※「投稿マニュアルはこちら」をクリックすると、本マニュアルがご覧いただけます。 

 

1-2. ログアウト 

1. 会員専用ページにログイン中の状態で、右上の「ログアウト」をクリックします。 

 

 

ログアウトしている状態です。 
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1-3. 会員情報を更新する 

ログイン ID（メールアドレス）とパスワードを変更する手順です。 

 

1. 会員専用ページにログイン後、画面右上の「会員情報更新」をクリックします。 

 

2. 変更したい欄を編集し、「確認」をクリックします。 

※ログイン ID にはメールアドレスを入力してください。 

※メールアドレスのみ更新する場合は、パスワードは空欄のままにしてください。 

※パスワードのみ更新する場合は、メールアドレスは編集しないでください。 

 

※パスワードを変更する場合、新しいパスワードを入力すると以下のように表示 

 されます。 
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3. 変更内容の確認画面が表示されます。問題なければ「この内容で送信する」をクリッ

クします。 

 

 

 

「送信完了しました」と表示されます。 
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1-4. パスワードを再発行する 

パスワードを忘れた場合は、新規のパスワードを発行し、登録済みのメールアドレス宛に

通知することができます。 

 

1. 「パスワードを忘れた方」をクリックします。 

 

2. 登録済みのメールアドレスを入力し、「送信」をクリックします。 

 

 

 

 

「ご入力のメールアドレス宛に新しいパスワードを送信しました」と表示されます。 
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3. メールアドレス宛に新しいパスワードが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JkxNNPr54cD6 
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2. イベント投稿フォーム 

イベント記事の作成方法をご説明します。作成した記事は、イベントサイトと、茨城大学

の基幹サイトに表示されます。 

 

 

 

 

イベントサイト記事反映イメージ 

基幹サイト記事反映イメージ 

 

設定したイベントの開催日が、カレ

ンダーの日付とリンクします。 

 

単日開催ではなく、開催期間のある

イベントの場合、期間中の日付すべ

てに表示されます。 

 

記事をクリックすると、記事の詳細

ページに遷移します。 

 

本日から直近のイベントが表示され

ます。 

タイトル・開催日（期間）・会場が

表示されます。 

クリックすると、イベントサイトに

遷移し、イベントの詳細情報が表示

されます。 
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以下は、イベント記事を投稿する手順です。投稿したイベントは、サイト管理者の承認を

経て公開に至ります。 

 

1. 会員専用ページにログインします。 

2. トップページの「イベントを投稿する」をクリックします。 

 

3. 投稿フォームを入力します。 

投稿者名【必須】： 

投稿者の名前を入力します。 

投稿者メールアドレス【必須】： 

ログイン情報が自動で反映されます。 

タイトル【必須】 

イベント記事のタイトルです。 
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サムネイル 

縦長の画像の場合、上部が切り取られ表示され

ます。チラシの画像や前回開催時の様子などを

アップロードしてください。 

指定が無ければデフォルトの画像が表示されま

す。 

開始日 

イベントの開催日が複数日ある場合、開始日を 8 桁の

半角数字で入力します。 

終了日（単日開催日・期間終了日）【必須】 

イベントが単日開催の場合は開催日を 8 桁の半角数字

で入力します。複数開催日がある場合は、終了日を入

力します。 

 

開始時間・終了時間 

時間を 4 桁の半角数字で入力します。 

 

直リンク 

記事の詳細ページではなく、別ページに遷移させる場合

に使用します。ここに入力があると、タイトル・受賞

者・メイン画像以外の入力は使用されません。 

 

会場名【必須】 

会場のみとし、30 文字以内で入力してください。詳細

情報（階数や部屋番号等）は「会場住所・公共交通機

関」や「補足情報」をご利用ください。 
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対象者 

複数選択可能です。 
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定員 

単位の「名」まで入力してください。 

使用言語 

イベント中に用いられる言語を明示する場合は入力し

てください。複数ある場合は、「・」で区切ってくださ

い。 

申込 

イベントの申込方法を指定する場合は入力してくださ

い。 

関連リンク 

イベントに関連するウェブページがあれば入力してく

ださい。例）Google(https://www.google.co.jp) 

 

Google マップ URL 

Google マップの URL を取得する方法は以下のとおりで

す。 

1. Google マップ上で会場名を検索する 

2. 会場にピンがささった状態で、左メニュー内の「共

有」をクリックし、「共有リンク」をコピーする（も

しくは、ブラウザ上の URL をコピーする） 
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チラシサムネイル・チラシ 

記事詳細ページにて、以下のように表示されます。 

※チラシサムネイル画像をクリックすると、チラシ PDF 

が開きます。 
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4. 必須の項目と任意の項目を入力後、「確認」をクリックします。 

※必須エラーの入力漏れや、PDF のみ許可されている項目で別の拡張子のファイルが

アップロードされていた場合は、エラーメッセージが表示され、確認画面に進むこと

ができません。 

 

5. 確認画面の内容を確認し、修正する場合は「戻る」、問題ない場合は「この内容で送信

する」をクリックします。 
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6. 内容確認の自動送信メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投稿した画像の名前は、自動で変わります。 

※他の投稿と名称が重複することを防止するた

めです。 

 

投稿した画像は、メールに添付されます。 
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3. 学生・教職員の活躍 投稿フォーム 

学生・教職員の活躍 記事の作成方法をご説明します。作成した記事は、

Congratulations!学生・教職員の活躍サイトと、茨城大学の基幹サイトに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

学生・教職員の活躍サイト記事反映イメージ 

基幹サイトへの記事反映イメージ 

 

学生・教職員の活躍サイトに記事の

最新５件が表示されます。5 件以上

ある場合はページ送りされます。 

 

記事をクリックすると、記事の詳細

ページに遷移します。 

 

公開日が新しい順に 5 件表示されます。 

各記事のタイトル・受賞者名・メイン画像

が表示されます。 

クリックすると、学生・教職員の活躍サイ

トに遷移し、詳細情報が表示されます。 
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以下は、学生・教職員の活躍 記事を投稿する手順です。投稿した記事は、サイト管理者

の承認を経て公開に至ります。 

 

1. 会員専用ページにログインします。 

2. トップページの「学生・教職員の活躍を投稿する」をクリックします。 

 

3. 投稿フォームを入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投稿者名【必須】： 

投稿者の名前を入力します。 

投稿者メールアドレス【必須】： 

ログイン情報が自動で反映されます。 
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タイトル【必須】 

記事のタイトルです。ここには記事の概要

を入力し、受賞者名の詳細は「受賞者」欄

に入力してください。 

メイン画像 

記事の一覧ページで、サムネイルとして使

用されます。画像がない場合は、基幹サイ

トではデフォルトの画像が表示されます。 

受賞者【必須】 

受賞者の所属・氏名・学年等を入力しま

す。複数名要る場合は「・」等で区切って

入力してください。 

メイン画像の説明文 

記事の詳細ページにて以下のように表示

されます。 
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サブ画像・追加情報 

記事の詳細ページにて以下のように表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

キーワード 

複数選択可能です。記事の検

索条件となります。 

 

 

 

 

 

 

 

直リンク 

記事の詳細ページではなく、

別ページに遷移させる場合に

使用します。 

ここに入力があると、タイト

ル・受賞者・メイン画像以外

の入力は使用されません。 
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4. 必須の項目と任意の項目を入力後、「確認」をクリックします。 

※必須エラーの入力漏れや、PDF のみ許可されている項目で別の拡張子のファイルが

アップロードされていた場合は、エラーメッセージが表示され、確認画面に進むこと

ができません。 

 

5. 確認画面の内容を確認し、修正する場合は「戻る」、問題ない場合は「この内容で送信

する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 

 

6. 内容確認の自動返信メールが届きます。 

 

 

 

 

以上 

投稿した画像の名前は、自動で変わります。 

※他の投稿と名称が重複することを防止するた

めです。 

 

投稿した画像は、メールに添付されます。 

 

 

 


